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Kluczbork, 14.10.2025r. 

Zapytanie ofertowe  

dotyczące wyboru wykonawcy 

 

 

1. Nazwa zamówienia:  

 

Część 1: Obsługa prawna dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie oraz 

Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności polegające m.in. na: 

1) udzielaniu porad prawnych (w tym również rodzinom zastępczym oraz 

usamodzielniającym wychowankom), 

2) sporządzaniu opinii prawnych, 

3) przygotowywaniu projektów umów, uchwał i decyzji, 

4) zatwierdzaniu pod względem zgodności formalno-prawnej wszystkich 

wydawanych decyzji, 

5) reprezentowania Zleceniodawcy przed sądami powszechnymi i w postępowaniu 

egzekucyjnym oraz alimentacyjnym na rzecz podopiecznych rodzin zastępczych. 

 

Część 2: Obsługa prawna w ramach interwencji kryzysowej polegające m.in. na 

udzielaniu porad prawnych w ramach prowadzonej przez Zleceniodawcę interwencji 

kryzysowej. 

 

2. Nazwa i adres Zamawiającego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,  

ul. Sienkiewicza 20b, 46-200 Kluczbork 

3. Warunki udziału w postępowaniu:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy posiadający wykształcenie 

prawnicze oraz aplikację radcowską lub adwokacką. 

4. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu należy 

złożyć wraz z ofertą. 

5. Oświadczenie o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu zawarte jest w treści 

złożonej oferty. 

6. Kryterium oceny oferty: cena 100% 

 

  Wzór do klasyfikacji ofert w kryterium cena 

 

   Cena najniższa oferowana brutto  

 Ilość punktów    =              x 100 punktów  

Cena badanej oferty brutto  

7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość 

punktów  

w wyniku zastosowania wzoru przedstawionego jw. oraz odpowiadająca wszystkim 

warunkom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

8. Termin wykonania zamówienia:  

Od 01.01.2026 do 31.12.2026r.  

 

9.  Ilość godzin: 
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Część 1: 16 godzin miesięcznie 

Część 2: 24 godzin miesięcznie 

 

10. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert: 

Wykonawcy mogą składać swoje oferty na jedną lub więcej części bez 

ograniczeń. 

Ofertę (wg załączonego wzoru) można złożyć w jednej z wybranych form przez 

Wykonawcę:  

a) pisemnej złożony osobiście lub przez operatora pocztowego lub kuriera  

w siedzibie Zamawiającego, tj. ul. Sienkiewicza 20b, 46-200 Kluczbork lub 

b) w formie elektronicznej (plik w pdf podpisany kwalifikowalnym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,) plik przesłany 

na adres mailowy: zamowienia@pcprkluczbork.pl  

 

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 24.10.2025r. do godziny 09:00 

 

11. Złożona oferta przez Wykonawcę stanowić będzie oświadczenie woli do wykonania 

przedmiotowego zamówienia na warunkach w niej zawartych. 

12. Przedstawiona oferta Wykonawcy może stanowić podstawę do udzielenia 

zamówienia Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę.  

13. W przypadku gdy wartości przedmiotowego zamówienia spowoduje konieczność 

zastosowania przez Zamawiającego ustawy Prawo zamówień publicznych, 

Wykonawcy, którzy złożą swoją ofertę w wyniku niniejszego zapytania ofertowego, 

zostaną powiadomieni o wszczęciu postępowania.  

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie udzielania zamówienia publicznego  

w przypadku gdy oferty będą przewyższać możliwości finansowe Zamawaijącego.  

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji części zamówienia. 

16. Zamawiajacy zastrzega soboie prawo prowadzenie negocjacji. 

 

 

DYREKTOR POWIATOWEGO 

CENTRUM POMOCY RODZINIE  

W KLUCZBORKU   

IWONA RUDNICKA – HRYNYSZYN   

 

 

 

 

W załączeniu: 

1. Wzór oferty 
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